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Toto je vydani ,Vedte svuj distrikt“ pro rok 2016: Asistent guvernéra.

Je uréeno asistentlim guvernérl ve funkci v obdobi let 2017-18, 2018-19
a 2019-20. Informace obsazené v této publikaci se fidi ustanovenimi a
dokumenty tykajicimi se ochrany osobnich tdaji organizace Rotary
International — dale je pouzivana pouze zkratka RI.

Zmeény ustanoveni a dokumentu o ochrané osobnich udaju Rl nahrazuji
zasady ochrany osobnich udaja uvedené v této publikaci.



UvoD

Gratulujeme Vam ke jmenovani asistentem guvernéra. V této
prirucce jsou vysvétleny Vase povinnosti a stanoven postup, jak
podporovat a posilit kluby ve Vasi oblasti. Pfirucku si s sebou
vezméte na seminar distriktniho tymu, kde Vam poslouzi jako
podpUrny material. Projdéte si otazky do diskuze v pfiloze 3 pred
zahajenim seminare.

KOMENTARE?
Mate-li otazky nebo pfipominky k této pfirucce, kontaktujte prosim:
Utvar Learning and Development (Utvar vzdélavani a vyvoje)

E-mail: learn@rotary.org
Telefon: +1-847-866-3000


mailto:learn@rotary.org

Organizace Rotary
International neposkytuje
finanéni podporu
¢innosti asistentt

guvernéra. V otazce
moznosti pridéleni
rozpoctu kontaktujte sviij
distrikt.

ROLE A POVINNOSTI

Vasim primarnim ukolem na pozici asistenta guvernéra je pomahat
svym pfidélenym Rotary klubim zvysit efektivitu tim, Ze budete
pomahat guvernérovi distriktu s jejich spravou.

POVINNOSTI

K Vasim povinnostem vuci guvernérovi a pfifazenym klubum patfi:

Pomoc pfi pInéni cilt distriktu.
Koordinace navstév klubu guvernérem.

Komunikace silnych a slabych stranek klubu a jejich vyvoj pfi
plnéni cild smérem ke guvernérovi.

Zapojeni se do akci a €innosti distriktu.
Ugast na $kolicim seminafi tymu distriktu.

Ugast na $kolicim seminafi nové zvoleného prezidenta
a zapojeni do Skoleni distriktu.

Vyhledavani a rozvijeni budoucich Rotary lidru.

Seznameni novych asistentl guvernéra s aktualnim stavem
klubu.

Pravidelna komunikace s kluby.

Pomoc nové zvolenému prezidentovi se stanovenim cill, jejich
vkladanim do Rotary Club Central a dosahovanim téchto cil.

Ugast na klubovych setkanich, shromazdénich a dalsich
udalostech na zakladé pozvani.

Poskytovani navrhd na podporu klubu tymu vedeni distriktu.

Propagace ucasti na distriktni konferenci a dalSich distriktnich
setkanich.
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DOPORUCENY HARMONOGRAM ASISTENTA GUVERNERA

Priprava
Unor -bfezen » Seznamit se se stanovami klubu a programem ,Vedte svUj klub*:
Prezident.
- Ugast na $kolicim seminafi distriktniho tymu.
* Projednani cilt distriktu s nové zvolenym guvernérem.
» Setkani s nové zvolenymi prezidenty vam pfifazenych klubu na
seminafi PETS.
» Pomoc nové zvolenému guvernérovi s vybérem ¢lenl distriktnich
vybora.
Duben-Cerven « Setkani s lidry klubovych tyma na Skoleni distriktu.
» Setkani s odchazejicim asistentem guvernéra za ucelem
projednani, co lze oekavat pfi praci s klubovymi lidry.
* Planovani navstév vam pfidélenych klubl v prabéhu roku.
* Vyhodnoceni cilt klubu v Rotary Club Central a setkani
s distriktnim guvernérem kolem 1. Cervence.

Rok ve funkci

Cervenec-srpen - Zahajeni navstév klubd.
» Pomoc predstavitelim klub( s pfipravou na navstévu guvernéra.
Prosinec » Pfipomenout vedeni klubd termin odevzdani aktualizovaného

seznamu ¢lenl a faktur klubu RI 1. ledna. Oboji je mozno
odevzdat prostfednictvim platformy Moje Rotary (My Rotary).

Leden » Pfipomenout vedoucim pracovnikiim klubl ohlaseni pfichozich
funkcionaru klubu prostfednictvim platformy ,Moje Rotary“ do 1.
unora.

Kvéten * Doplnit hodnoceni a komentare ke klubim v sekci Hodnoceni

klubu (Rate Clubs) v Rotary Club Central do 15. kvétna.

+ Setkani s novym asistentem guvernéra.
Cerven » Pfipomenout vedeni klubl, Ze pololetni poplatky a aktualizovany
seznam ¢lend je nutno odevzdat RI do 1. Eervence.

KLICOVE VZTAHY

Asistenti guvernéru jsou ze v8ech vedoucich pracovnikd distriktl
nejCastéji v kontaktu s kluby a prfedavaiji informace mezi klubem,
distriktem a Rotary International. PFi praci s kluby a vedoucimi
pracovniky distriktl je komunikace zasadni. Mezi vase kliCové
kontakty patfi:

Vedouci pracovnici distrikti | Vedouci pracovnici klubu

Guvernér Prezidenti

Nové zvoleny guvernér Sekretafi

Kandidat na guvernéra Vykonni sekretafi
Predsedové vyborl Pokladnici

Ostatni asistenti guvernéru Pfedsedoveé vyboru

Vykonni sekretafi podle potfeby Trenéfi - Skolitelé
Byvali guvernéfi distriktu
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Projednejte komunikacéni plan distriktu s vedoucimi pracovniky tak,
aby byl zajistén efektivni pfenos informaci. Vas plan by mél
obsahovat, jakym zpusobem a v jakém Casovém useku budete
komunikovat s kluby, guvernérem distriktu, ostatnimi asistenty
guvernéra a Cleny distriktniho vyboru.

SKOLENI

Kromé Skoliciho seminaie tyma distriktu, ktery napomaha pfi
pfipravé na vykon vasi funkce asistenta guvernéra, se od vas dale
oCekava ucast na jinych udalostech distriktniho Skoleni. Tato setkani
prohlubuji znalosti klubu o Rotary a napomahaiji se zvySenim
efektivity. Pfiloha 1: Pod Skoleni Rotary (Rotary Training Events)
naleznete vice informaci o ucelu jednotlivych seminara a cilové
skupiné. Pfi praci s pfidélenymi kluby propagujte u€ast a aktivni
zapojeni na téchto distriktnich setkanich.

Dle potfeby muzete také koordinovat Skoleni pro pfidélené kluby
prostfednictvim distriktnich vybort, které vystupuji jako zdroje. Pokud
se chce klub dozvédét vice informaci napfiklad o Nadaci Rotary
(Rotary Fundation), mizete pozadat ¢lena vyboru distriktni Nadace
Rotary o pomoc pfi sestaveni obsahu Skoleni nebo o podani
informaci o Nadaci na setkani klubu.

Motivujte pfidélené kluby k jmenovani Skolitele klubu, pokud tak jiz
neugdinily. Skolitel klubu muiZe zajistovat Skoleni pro budouci, nové a
stavajici €leny, probirat témata, jako je napf. program Rotary, online
nastroje nebo sluzby.
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PRACE S KLUBY

Pravé vy jste kliCovou osobou podpory pfidélenych klubu. Budte

v kontaktu s prezidenty klubl a pfedavejte napady a pomahejte pfi
vedeni v prubéhu roku. Pfesvédcte kluby, Ze je vasim cilem pomoci
jim dosahnout jejich cild.

ZIVE KLUBY

Rotary kluby Casto tézi ze zkoumani svych postupu a tradic, aby
urcily, co pfinasi kladné vysledky a co nikoli. Zacnéte s Kontrolou
zdravi klubu Rotary (Rotary Club Health Check), kde zjistite oblasti,
ve kterych je tfeba se zlepSit. Motivujte kluby k tomu, aby pravidelné
provadély hodnoceni své Cinnosti pomoci Nastroji pro hodnoceni
clent (Membership Assessment Tools) a aby pfemyslely inovativné,
a tak ozily. Poskytnéte jim ovéfené postupy pro silné kluby jako
napriklad:

« Stanovte si dlouhodobé cile, které fesi prvky efektivniho klubu.

« Stanovte si roCni cile, které podporuji dlouhodobé cile.

+ Poradejte setkani ¢lend klubu, aby byli vSichni informovani
a zapojili se do procesu.

*  Motivujte vedouci pracovniky klubd, jejich ¢leny a vedouci
pracovniky distriktu k pravidelné komunikaci.

« Zajistéte kazdorocni navaznost vedeni a projektu sluzeb.

Privodce strategickym + Upravte smérnice klubu tak, aby odrazely jeho postupy.
planovanim|pemaha «  Poskytujte élenum pfileZitosti k upeviiovani vztaht mezi sebou.

klublim pfi tvorbé vize a N ) N ]
SELOENICICINEREITON  «  Zajistéte, aby se kazdy Clen aktivné zapojil do projektu klubu

A s Gl nebo aktivné vykonaval svou funkci.
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Jakmile si vytvorite ucet
na platformé Moje Rotary
a guvernér vaseho
distriktu Vam pridéli

skupinu klubl, mazete si
prohlédnout informace

o pridéleném klubu a
vkladat cile svého klubu.

»  Zajistujte pravidelna Skoleni.

»  Zfizujte vybory, které podporuji potfeby klubu.

« Ugastnéte se programu Prezidentské ocenovani (Presidential
Citation).

Motivujte vedouci pracovniky klubu k tomu, aby byli flexibilni

a zkouSeli inovativni postupy. Motivujte je k hodnoceni postupl klubu
a spolupraci s novymi a pfedchozimi vedoucimi pracovniky, aby bylo
mozné upravit plan vedeni, ktery vyhovuje €innosti klubu. PfedevSim
pomozte svym klubum vytvofit kulturu, ktera uvita nové ¢leny a udrzi
stavajici.

CILE

Na stanoveni cill distriktu spolupracujte s nové zvolenym
guvernérem a dalSimi ¢leny tymu vedoucich pracovnikl distriktu
prostfednictvim Privodce planovanim cilt distriktu, ktery slouzi
jako podklad. Pfestoze se cile klubu a distriktu mohou liit, mély by
se navzajem doplnovat.

Cile klubu by mély odpovidat Strategickému planu Rotary

a Presidentské citaci - ocenéni, a mély by byt uvedeny v Rotary
Club Central. Kluby mohou dosahnout Prezidentského ocenéni
dosazenim urditych cill stanovenych prezidentem RI, které kluby

a Organizace Rotary jako celek posiluji. Rotary Club Central
predstavuje jedno kontaktni misto spravy a sledovani cilt klubu.
Poskytuje informace o Clenstvi v klubu, sluzbach, vztazich

s vefejnosti a trendy ziskavani financnich prostfedkd. Motivujte kluby
k vyuzivani téchto informaci pfi stanovovani cill a zadani cilt do
tohoto nastroje. Diky tomu si pak nové pfichozi vedouci pracovnici
klubu mohou prohlédnout historii klubu a vedouci pracovnici distriktu
mohou sledovat postup. Rotary Club Central ma za cil navaznost
vedeni, transparentnost a Setfi papirovani. Vice informaci o zdrojich
Rotary Club Central se dozvite ve Vzdélavacim centru.

Stanoveni cilll je zasadni pro Uspésny rok Rotary, nebot poskytuje akéni
plan. Zakladni proces stanoveni cill zahrnuje:

1. Analyza silnych a slabych stranek klubu
PFed Skolicim seminafem nového prezidenta (PETS) se sejdéte s
novymi prezidenty klubu a projdéte si pfedchozi a stavajici innost
klubl, a zvaZzte jejich cile. Navrhnéte cile, které mohou zlepsit ¢innost
klubu.

2. Stanoveni cill
Cile by mély byt spole¢né, méfitelné, motivujici, dosaZitelné a Casové
vyjadfené. S prezidenty klubu pracujte na stanoveni cill, které zajisti
efektivni fungovani jejich klubu a které budou obsahovat fadu €innosti
k zapojeni vSech €lend. V pribéhu seminafe PETS pracujte s nové
zvolenymi prezidenty klubl na navrhu téchto cill. Dohlédnéte na to, aby
prezidenti klubu zadali cile do Rotary Club Central do 1. ¢ervence.

3. Planovani ¢innosti

Jakmile si klub stanovi cile, ujistéte se, zda ma tento klub také akéni
plan k jejich dosazeni.
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Jednotlivé kvality
pridélenych klubu
projednejte s €leny
distriktniho vyboru. Tyto

informace pomohou
vyboru uréit, do kterych
klubt se nejlépe novi
clenové hodi.

4. Hodnoceni pokroku
Motivujte prezidenty klubu tak, aby cile zachovali a sledovali jejich
pInéni v Rotary Club Central, abyste si i Vy mohli tyto informace
pfed navstévou klubu prohlédnout. BEhem své navstévy
projednejte postup klubu s pfedstavenstvem.

PODPORA KLUBU

Pro pfidéleny klub jste dulezitym zdrojem. Vzhledem k tomu, Ze
jednate s mnoha kluby, mizete sledovat fadu riznych pfistupl ke
spoleCnym zalezitostem a podélit se o své poznatky, které mohou
pomoci klublm pfi pInéni svych cill a pfekonavani prekazek.

Pochopeni potfeb a silnych stranek jednotlivych klubu je zasadni pro

zajisténi uziteCného vedeni. Za ucelem podpory klubu:

+ Budte dosazitelni.

* Dejte zvySenou pozornost slabSim klubum.

* Podobu své podpory upravte dle potfeb jednotlivych klubu.

* Propojte kluby, které vynikaji v urcité oblasti s kluby, které se ve
stejné oblasti potykaji s potizemi.

» Sledujte postup klubu pfi pInéni cil v Rotary Club Central.

Sdileni informaci

Jasna komunikace je zasadni pro jakoukoli organizaci v€etné Rotary.
Jako most mezi klubem a vedoucimi pracovniky distriktu byste méli
pfedavat informace o silnych a slabych strankach klub( guvernérovi
distriktu, novému guvernérovi, pfislusnym distriktnim vyborim

a zejména osobé, ktera Vas ve funkci asistenta guvernéra nahradi.
Tato komunikace napomuze nastupnictvi, zlepSeni feSeni stavajicich
problémuU a umozni nové jmenovanym obeznamit se s kluby pfred
nastupem do funkce.

Muzete také fungovat jako most mezi kluby a Rotary. Pravidelna
interakce vam umozni sledovat jejich postup, podélit se o uspéchy
a motivovat ke spolupraci.

Guvernér vas mlze pozadat o projednani nasledujicich polozek

s pfidélenymi kluby:

«  Uhrada faktury klubu RI a distriktnich a klubovych poplatk

» Aktualizace seznamu ¢lenu a informaci o spolcich v My Rotary

*  Prohlédnuti udaji ze zprav

* Predani informaci o novych ¢inovnicich klubu Rl do 1. Unora za
ucelem zafazeni do oficialniho seznamu

« Ziskani ocenéni Rotary

« Ugast na distriktni konferenci, $kolicim distriktnim seminafi,
PETS a dalSich distriktnich udalostech.
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Motivovat své kluby, aby

se prihlasili k odbéru
publikace Rotary Leader.

Pokud si vedouci pracovnici klubu vytvofi Ucet v sekci Moje Rotary
— My Rotary a obeznami se s jejimi funkcemi, vase prace bude
snazsi. Mohou ji vyuzivat k aktualizaci seznamu ¢len(i, zménam
kontaktnich informaci, uhradam faktur klubu a zadavani ro¢nich cild.

Navstéva klubt

Jednotlivé kluby pravidelné navstévujte - pokud mozno cCtvrtletné.
Pokud neni osobni setkani mozné, pak usporadejte online setkani
nebo konferenéni hovor. BEhem diskuzi:

+ Predejte klubu informace o zdrojich Rl a distriktu.

* Vyzadejte si informace o postupu pfi plnéni cild klubu.

+ Zeptejte se na Clenstvi, projekty sluzeb, podporu Nadace,
dulezité funkce klubu a jeho moralku.

* Projedneijte silné stranky klubu a jak je vyuzit v jinych oblastech.

* Navrhnéte prakticka feSeni problému klubu.

* Na vyzadani naplanujte navstévu guvernéra.

Pouziti nastroje Hodnoceni klubti

Hodnoceni klubt je funkce Rotary Club Central, ktera umozniuje
hodnotit innost klubd, jejich uspéchy a slabé stranky, a také vam
napomaha sledovat, které kluby jiz guvernér navstivil.

Vy a guvernér byste méli pouzivat tento nastroj k psani komentaru
o klubu vzdy po jeho navstévé. Mlzete si zobrazit hodnoceni pouze
vam pfidélenych klub( a okomentovat jej; guvernér a nové
jmenovany guvernér takto mohou ucinit u vSech klubu v distriktu.
Hodnoceni a komentafe vam i guvernérovi vaseho distriktu poslouZzi
jako podklad. Rotary kluby je nemohou zobrazit.

Uéast na setkani klubu

Rotary kluby jsou motivovany, aby se setkavaly Ctyfikrat az Sestkrat
ro¢né. Tato setkani prfedstavuji moznost vSech ¢lenl projednat
¢innost a navrhy na budouci zlepSeni. Setkani se obvykle kona
béhem navstévy guvernéra a od vas se oCekava ucast. Dohodnéte
se s prezidenty klubd, kterych dalSich setkani se zu€astnite a jaka
bude vase role.
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Sdélte vedoucim KLUBY VYZADUJICi ZVYSENOU POZORNOST

pracovnikiim klubt, aby

jmenovali své nastupce
v sekci Moje Rotary tak,

Nékteré kluby vyzaduji zvySenou pozornost od Vas i jinych
CHRENELIIERICEITEN  vedoucich pracovniku distriktu. Tyto kluby maji obvykle potize
distriktu mohli s pInénim pozadavk(l na ¢lenstvi, finance nebo jinych standardu

kontaktovat ohledné . y .
zalezitosti klubu. stanovenych predstavenstvem Organizace RI.

Minimalni standardy Rotary klubt

Aby byla zajisténa efektivni innost klubu, pfijala rada RI tyto
minimalni standardy pro kazdy klub organizace Rotary:

* Pravidelna setkani

» Zavedeni projekta sluzeb, které reaguji na potfeby mistni
komunity a komunity v ostatnich zemich

» Prijeti navstévy asistenta guvernéra, guvernéra nebo jiného
predstavitele Rotary International

* Placeni poplatkli na ¢lena RI

+ P¥ihlaseni k odbéru publikace Rotary World Magazine nebo
Rotary Good News

» Uzavfeni pojisténi odpovédnosti v zavislosti na oblasti (pouze
Spojené staty americké)

* Jednani v souladu s ustanovenimi, smérnicemi a zasadami RI

« Uhrada g&lenskych a distriktnich poplatki Rl bez vné&j$i pomoci

» VCasné poskytnuti pfesného seznamu ¢lenl RI

» Pratelské FeSeni sport v klubu

* Udrzovani spoluprace s distriktem

» Spoluprace s Rl bez zahajeni nebo pokraovani ve sporu
s Organizaci Rotary International, Nadaci Rotary, pfidruzenymi
nadacemi a mezinarodnimi pobockami sekretariatu

* Dodrzeni a dokonceni procesu hodnoceni voleb zakotveného ve
smérnicich RI

Prace s kluby za ucelem prekro¢eni minimalnich standardl. Vétsina
informaci vyuzivanych k urceni, jak klub dodrzuje smérnice, pochazi
ze sekce Hodnoceni klub Rotary Club Central.

Asistenti guvernérl jsou Casto ze vSech vedoucich pracovniki
distriktu nejvice v kontaktu s kluby. Vas distrikt na vas tedy spoléha
v tom, ze pomuzete klubum potykajicim se s potizemi. Vyzaduje-li
néktery z pfidélenych klubu vasi zvySenou pozornost, zvazte:

«  Castgjsi navstévy klubu

«  Castgjsi komunikaci s klubem

*  Spojeni takového klubu s klubem silngjSim

« Kontaktovani pfislusného distriktni vybor pro dodate¢nou
podporu
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Neuhrazené ¢lenské poplatky

Ctyfi mésice od termin(i splatnosti 1. ledna a 1. &ervence jsou kluby
s neuhrazenymi Clenskymi poplatky RI, které pfesahuji 250 USD,
rozpustény. JakoZzto asistent guvernéra mizete s kluby pracovat na
tom, aby nedoslo k jejich rozpusténi a pomoci rozpusténym klubim
opétovné zahajit Cinnost.

Opétovné zahajeni ¢innosti
Opétovné zahajeni Cinnosti je mozné na zakladé nasledujiciho:
*  Klub musi uhradit veskeré finan¢ni zavazky Rl do 150 dnu od

jeho rozpusténi a obnovovaci poplatek 30 USD za kazdého
Clena.

*  Po uplynuti Intty 150 dnu ztraci klub svij statut a jeho Cinnost jiz
nelze obnovit.

Pokud klub nedokaze splnit minimalni pozadavky, mize se spojit

s klubem pobliz nebo dobrovolné ukoncit své €lenstvi u RI. Kluby by
mély tuto mozZnost zvazovat pouze v pfipadé, pokud veskeré
moznosti byly vyCerpany.

NAVSTEVA GUVERNERA

Jednou z vasich hlavnich povinnosti je pomoci klublm s pfipravou
na navstévu guvernéra. Guvernér navstévuje jednotlivé kluby

v distriktu béhem roku, a zvlasté se zajima o ty, které maji potize.
Guvernér se mlze zucastnit setkani jednotlivych klubd nebo setkani
vice klubd. Navstéva je klicovou povinnosti guvernéra a dulezitou
udalosti kazdého klubu.

Béhem navstévy by guvernér mél:

* motivovat €leny klubu k ucasti na €innosti klubu a distriktu,
projektech sluzeb

* ocenit vyjimecné projekty klubl a praci jednotlivych rotarianu

» projednat palCivé zalezitosti klubu s jejich prezidenty

« zddraznit dilezité aktivity Rotary International

Naplanovani navstévy
Pfi pomoci s planovanim navstévy guvernéra u jednotlivych
pridélenych klubl se zaméfte na nasledujici navrhy:

* Naplanujte navstévu tak, aby se datum shodovalo s dulezitou
udalosti klubu, jako je napfiklad charterovy vecer, oslava novych
¢lenl nebo orientani program, pfedavani ocenéni, udalost
Nadace Rotary nebo meziméstské setkani.

* Na zacatek roku naplanujte navstévu novych €i problémovych
klubu a klubt, které vyzaduji zvlastni pozornost.

» Faktor geografické polohy a délky trvani cesty.
* Na Zadost guvernérovi a jeho choti zajistéte veskerou logistiku.

PRACESKLUBY | 9
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Priprava na navstévu guvernéra

Aby bylo mezi ¢leny docileno nadSeni a zajisténa jejich inspirace,
motivujte vedouci pracovniky klubu, aby propagovali navstévu
guvernéra na webovych strankach klubu, socialnich médiich a ve
zpravodaiji. Navrhnéte, aby klub ocenil své Cleny b&éhem navstévy
guvernéra nebo sjednejte, ze sam guvernér ceny preda.

Se svym klubem pracujte na vytvofeni agendy, ktera umozni ¢leniim
pochytit znalosti a zkuSenosti guvernéra. Navstéva by méla
obsahovat:

» Diskuzi o postupu pfi plnéni cili klubu

« Cas vyhrazeny na prezentaci plant vyboru klubu, jeho &innosti
a uspéchu

*  Ocenéni projektu klubu

+ Informace guvernéra o dllezitych distriktnich aktivitach
a zalezitostech Rl

« Cas na otazky a otevienou diskuzi

Pomozte guvernérovi s pfipravou na navstévu:

»  Dodanim profilu klubu v€etné stavu projektd sluzeb, poskytovani
grantl Nadaci Rotary a spokojenosti ¢lenu

« Sdileni uspéchu a potizi jednotlivych klub
« ZajisSténi agendy

ZHODNOCENI ROKU

V pribéhu roku budou vase kluby pfibirat ¢leny, zavadét nové

projekty sluZzeb a podporovat programy Nadace. Zakoncete své

funkCni obdobi stejné uspésné, jako jste zacali tim, Ze pfipravite

kluby na zacCatek dalSiho roku. Zvazte nasledujici navrhy:

» Ocerite a oslavte uspéchy klubu.

« Sdélte klubim, co délaji dobfe a aby i nadale vyuzivaly svych
silnych stranek.

* Navrhnéte oblasti, kterym je zapotiebi se v pfidtim roce vénovat.

» Zhodnotte cile klubu a projednejte postup jejich pinéni.

* Podélte se o své finalni hodnoceni s kluby, aby se mohly
ohlédnout za uplynulym rokem.

VEDTE SVUJ DISTRIKT: ASISTENT GUVERNERA



ZDROJE

Kluby se na vas budou obracet s zadosti o pomoc pfi pInéni cilG.
Prestoze nemusite znat odpovéd na vSechny otazky, méli byste
védét, kde je naleznete. Mnoho zdroju je k dispozici z distriktu nebo
Rotary International.

ZDROJE DISTRIKTU

Dostupnost zdroji ve vasem distriktu si ovéfte u vedoucich
pracovnikl distriktu.

Mési¢ni podavani zprav guvernérovi

Guvernérovi pfedavejte novinky, které si myslite, Ze by mély byt
sdéleny, jako napf. ocenéni €lenu, inovativni napady, které kluby
zkousi, a zpravy z projektl sluzeb. Motivujte vedouci klubl k tomu,
aby tyto informace Cetli a ziskali tak nejnové;jSi zpravy z distriktu.

Skolici seminare v distriktu

Pfed zahajenim seminafe PETS a distriktniho Skoleni prodiskutujte
se Skolitelem obsah Skoleni a vasi roli. MlzZete také kontaktovat
distriktniho Skolitele ve véci feSeni potfeb Skoleni na urovni klubu.

Distriktni adresar

Distriktni adresar uvadi €as a misto setkani klubu stejné jako
kontaktni informace vedoucich pracovnikl distriktu, ¢inovnika klub(
a jinych vedoucich pracovnikt Rotary.

ZDROJE | 11
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Webové stranky distriktu

Webové stranky distriktu prezentuji novinky o €innosti klubu, distriktu
a RIl. Vyuzivejte weboveé stranky ke zlepSeni vefejného minéni
o klubu a vyzdvizeni projektu.

Socialni média
Vas distrikt muze byt také prezentovan na socialnich sitich, napf.
Facebooku nebo Twitteru. Pokuste se vyuzit socialni média ke

zvySeni miry komunikace mezi rotariany v distriktu a k propagaci
Rotary Siroké verejnosti.

ZDROJE ROTARY

Rotary International nabizi mnoho zdroju v&etné informaci

0 programech, zasadach a Cinnosti ¢lenl po celém svété. Tento
seznam vam poslouzi k podpore klubl vyhledanim informaci, které
potfebuji, nebo jejich nasmérovani na uziteCnou publikaci, nastroj,
zameéstnance nebo vedouciho pracovnika.

Kontaktni udaje zaméstnancl organizace Rotary, jejich funkcionar
a zastupcul naleznete v Oficialnim adresari.

Vedouci pracovnici z regiont

Regionalni koordinatofi Rotary, koordinatofi regionalni Nadace
Rotary, koordinatofi vefejného minéni Rotary, poradci v oblasti
dotaci/daru a koordinatofi oblasti End Polio Now jsou odborniky

s patficnymi znalostmi a informacemi o €lenstvi v Rotary, ziskavani
finan€nich prostfedku, grantd a vztahy s verfejnosti. Obratte se na
distriktniho guvernéra, ktery vam sdéli, se kterymi vedoucimi
pracovniky regionu budete spolupracovat. Zastupci koordinator( jsou
Casto pridélovani urcitym distriktam.

Zaméstnanci Rotary

Sekretariat funguje jako administrativni ¢lanek vSech klub( Rotary.
Zahrnuje celosvétové ustredi Rotary International se sidlem ve
mésté Evanston, stat lllinois, USA, a sedm mezinarodnich
pobocek. Zaméstnanci pomahaiji rotarianim a klubim Rotary
dosahnout svych cill tim, Ze je podporuji pfi kazdodenni praci.

Zamestnanci podpory klubt a distrikiu - Na tyto zaméstnance
mezinarodnich pobocek a ustfedi Rotary sméfujte své dotazy tykajici
se administrativy. Pokud mate jiny dotaz, mohou vas nasmérovat na
kompetentni osobu.

Online zdroje

Centrum znacek — Zde naleznete materialy véetné oficialniho loga
Organizace Rotary, Sablony brozur a pokyny znacky.

Zivotni cyklus projektu — Zde se mUzZete podivat na projekt od
pocCatku do konce.

Centrum clent — Zjistéte vice o cenach, produktech a online
nastrojich a vyhledejte si Clena.
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Publikaci si stahnéte v
sekci Moje Rotary nebo

si ji objednejte na
shop.rotary.org.

Moje Rotary na Rotary.org — Realizujte své ukoly pro klub
a distrikt rychle. (Budete potfebovat ucet Moje Rotary, abyste ziskali
pristup k mnoha zdrojim. Zjistéte si, jak si ucet zalozit.)

Oficialni adresar — Zde naleznete seznamy vyboru, pracovnich
skupin a spravni radu, a mizete si vyhledat informace o klubu

a distriktu podle distriktu nebo mésta. (Adresar je dostupny pouze
pro rotariany.)

Zpravoda] — PFihlaste se k odbéru publikaci jako napf. Rotary
Leader, Membership Minute a Training Talk.

Rotary Club Central — Stanovte a sledujte postup plnéni ro¢nich
cilt klubu z hlediska ¢lenstvi, sluzeb a pomoci Nadace.

Vyukové centrum — Ugastnéte se kurzl pro rozvoj znalosti
a ziskani dalSich informaci o Organizace Rotary. Prohlédnéte si
Katalog kurzi vyukového centra.

Publikace a referenéni dokumenty

Navod postupu — Ziskejte informace o zasadach a postupech
Rotary, které se tykaji vasi pozice. Tento odkaz je vydavan kazdé tfi
roky, vzdy po zasedani legislativni rady.

Rada Lead Your Club (Vedte svilj klub) - Pfeététe si povinnosti
funkcionafu klubu a zjistéte, jakeé se na tyto pozice vztahuji pokyny.
Rada obsahuije:

Ved'te svij klub: Prezident

Ved'te svUj klub: Sekretar

Ved'te svij klub: Pokladnik

Ved'te svij klub: Spravce klubu

Ved'te svUj klub: Vybor pro ¢lenstvi

Ved'te svij klub: Vybor pro vztahy s verejnosti a PR

Ved'te svuj klub: Vybor pro projekty sluzeb

Ved'te svuj klub: Vybor pro sluzbu mladezi

Vedte svij klub: Vybor Nadace Rotary

Clenska zakladna

Kluby

Stante se zivym klubem: Vas plan vedeni klubu
Nastroje hodnoceni ¢lenu (pouze web)

Stru¢ny privodce zalozenim nového Rotary klubu
Kontrola zdravi klubu Organizace Rotary (pouze web)

Posileni ¢lenské zakladny: Zpracovani Planu rozvoje ¢lenské
zakladny

Pochopeni ¢lenskych zprav: Zaéiname (pouze v AJ)

Budouci a novi élenové

Pripojeni natrvalo

Pripojte se do sekce Membership Leads (pouze web)
Vytvoreni kladnych zazitka pro budouci ¢leny
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https://www.rotary.org/myrotary/en/document/lead-your-club-rotary-foundation-committee
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Brozura Vas vliv (pouze obchod)

Uvedeni novych ¢lent do Organizace Rotary: Orientacni
pravodce

Uvitaci sada nového clena (pouze obchod)

Projekty sluzeb

Oblasti zaméreni Rotary
Nastroje hodnoceni komunity

Programy Rotary

Privodce ochranou mladeze

Interaktivni prirucka

Prirucka Rotaract

Prirucka ocenéni mladych vedoucich pracovnikti Rotary
Prirucka vyménnych programt mladeze

Nadace Rotary

endpolio.org
Referencéni prirucka Nadace Rotary
Privodce svétovymi granty

Vztahy s verejnosti

Centrum znacek
Medialni centrum
Vypravéjte pribéh Rotary: Pokyny hlasové a vizualni identity

Vycvik

Pravodce pro vedouci pracovniky Organizace Rotary:
Privodce vedouciho seminare vedoucich pracovniki
Privodce vedouciho seminare distriktniho ¢lenstvi
Priivodce vedouciho seminare distriktni Nadace Rotary
Privodce vedouciho setkani distriktniho Skoleni
Priivodce vedouciho seminare Fizeni grantt

Priivodce vedouciho seminare Skoleni nové zvolenych
prezidentu
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PRILOHA 1

SKOLICI SEMINARE ORGANIZACE ROTARY

SKOLENI NA BAZI ROZDELENI ROLI V
PODANI NOVE ZVOLENEHO GUVERNERA

SKOLENi A ROCNIi
DOBA
—

Skolici seminaF Asistenti guvernéru Vybor Skoleni distriktu Trenéfi - Skolitelé
distriktniho tymu a vedouci pracovnici Asistenti quvernéra
Unor distriktnich vybora ziskaiji -

informace o své funkci Vybory

a stanovenych cilech

s tymem vedeni distriktu.
Seminar nové Nové zvoleni prezidenti Vybor Skoleni distriktu Trenéfi - Skolitelé
zvolenych prezidentt klubu ziskaji informace Prezidenti
(PETS) o své funkci a pracuji -
Unor nebo brezen s asistenty guvernérl na

stanoveni cilQ.
Skolici seminar Nové zvoleni prezidenti Vybor Skoleni distriktu Trenéfi - Skolitelé
distriktu klubu rozvijeji své znalosti Prezidenti
Bfezen, duben nebo Y oblas’El vedeni; ’ngS| novi Sekretsfi
kvéten (po PETS) vedouci pracovnici klubu >eriedl

ziskaji informace o své Pokladnici

funkci; vedouci klubl VWbo

spolecné stanovi cile.



Rotary

SKOLENI NA BAZI TEMATU V PODANI
GUVERNERA

SKOLENI A ROCNI
DOBA

v

Seminar distriktni
Nadace Rotary

Podle distriktu

Clenové vyboru Nadace
klubl Rotary

a zainteresovani rotariani
se dozvi o Nadaci vice
informaci.

Vybor distriktni
Nadace Rotary, vybor
Skoleni distriktu

Trenéri - Skolitelé

Clenové vyboru
Nadace Rotary

Seminar ¢lenstvi
distriktu

Podle distriktu

Prezidenti klubu, ¢lenové
vyboru €lenstvi klubd,

zainteresovani rotariani a
vedouci distriktu se dozvi
vice informaci o ¢lenstvi.

Vybor Elenstvi
distriktu

Trenéri - Skolitelé

Ugastnici

Seminar verejného
minéni o distriktu

Podle distriktu

Vedouci pracovnici klubu
a distriktl

a zainteresovani Clenové
se dozvi, jak zlepsit
vefejné minéni

o Organizace Rotary.

Vybor Skoleni distriktu

Skolitelé (dostupné
od Cervence 2016)

(Materialy
ucastniku jsou
sestaveny klubem
nebo distriktem)

Seminar rizeni
grantu

Podle distriktu

Nové zvoleni prezidenti
klubu (nebo jejich
zastupci) se dozvi, jak Fidit
granty Organizace Rotary

Vybor distriktni
Nadace Rotary, vybor
Skoleni distriktu

Trenéri - Skolitelé

Seminar vedeni
distriktu

Ihned pred distriktni

konferenci nebo po ni

Zainteresovani ¢lenové se
zkuSenostmi ve vedeni
klubu mohou rozvijet své
znalosti v oblasti vedeni.

Vybor Skoleni distriktu

Trenéri - Skolitelé

(Materialy
ucastniku jsou
sestaveny klubem
nebo distriktem)

Skoleni vedeni
distriktu Rotaract

Kdykoli po otevienych

volbach klubu nebo
jesté pred jejich
konanim
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Novi vedouci a ¢lenové
klubl Rotaract

a zainteresovani rotariani
a osoby, které se nefadi
mezi rotariany, se dozvi
vice informaci

o0 Rotaractu.

Zastupce distriktniho
Rotaractu
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PRILOHA 2

PRIKLADOVA STRUKTURA KOMISIi KLUBU

Vybory standardniho Rotary klubu

Sprava Clenska Vztahy Projekty Nadace Rotary
klubu zakladna s verejnosti sluzeb
Pfripadné podvybory
I

Program Nabor | e Vztahy s e Odbornost * Polio
klubu Retence médii + Komunita + Ziskavani
Komunikace Orientace a * Reklama a * Mezinarodni finanénich
klubu vzdélavani marketing * Mladi vedouci prostredku
Webové Diverzita » Strategie pro pracovnici e Granty
stranky web a e Ziskavani
Dochazka socialni financi na
Pratelstvi média projekty klubu




Vybory velkych klubti Rotary

Sprava klubu & . Vztahy Projekty Nadace Rotary
Clenska teinosti luZeb
zakladna s verejnosti sluze
Pripadné podvybory
|
* Program * Nabor Vztahy s * Odbornost Spravcovstvi
klubu pracovnich sil médii *  Komunita Stipendium
+ Komunikace * Retence Reklama a * Mezinarodni Odborné
klubu * Orientace marketing * Miladi vedouci tymy Skolitelt
* Webové * Vzdélavani Specialni pracovnici Distriktni
stranky * Instruktaz akce e Ziskavani granty
* Dochazka * Hodnoceni a Vnéjsi vztahy financi na Globalni
* Archiv planovani Web a projekty klubu granty
+ Pratelstvi Clenskeé socialni e Dalsi,u Polio
* Rodina zakladny média urcitych Ziskavani
Rotary + Diverzita projektt financnich
» Serzantve + Absolventi prostredk
Vybory malych klubti Rotary
Sprava klubu Clenska Vztahy Projekty Nadace Rotary
zakladna s verejnosti sluzeb
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PRILOHA 3

OTAZKY DO DISKUZE NA SKOLICi SEMINAR TYMU DISTRIKTU

Zvazte nasledujici otazky do diskuze. Zamysleni se nad té€mito problémy a procteni pfirucky
pred Skolicim seminafem tymu distriktu vam pomuze pfipravit se na Skoleni a také efektivné
vyuzit ¢as s ostatnimi vedoucimi pracovniky distriktu.

Komunikace s distriktem
Kdy a jak ¢asto by méli ¢lenové distriktniho tymu vzajemné komunikovat?

Jaké informace by mél tym pfedavat klubim? Jaké informace by mél tym predavat vedoucim
distriktu?

Jakym zpUsobem muze tym pfedavat informace klubum a vedoucim distriktu?

Role a povinnosti
Jaké jsou vase povinnosti na urovni klubu a distriktu?

S kym budete muset pracovat?



Charakteristika zivého klubu
Jaké postaveni ma distrikt v podpofre klub(?

Jakeé jsou rysy efektivniho klubu?

Cile klubt
Proc€ je stanoveni cilll tak dulezité?

Jak muzete klubim pomoci stanovit si cile?

Prace s kluby

Jak muzete propagovat ovérené postupy v akci ,Stante se zivym klubem®: Jaky je vas plan
vedeni klubu?

Jaké znate bézné potize, se kterymi se musi kluby vyporadat?

Jaké jsou rysy klubU, které vam signalizuji potfebu zvySené pozornosti?
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Jaka je vaSe funkce pfi pomoci klublim a distriktnimu guvernérovi pfipravit se na oficialni
navstévu guvernéra?

Jakych uspésnych strategii vedeni jste vyuzili, o které se muzete podélit s ostatnimi asistenty
guvernéru?

Jak muzete prostfednictvim Rotary Club Central rozpoznat potize klub(?

Zdroje
Jak budete spolupracovat s distriktnimi vybory a dalSimi asistenty pfi podpofe klubu?

Jak mohou kluby vyuzivat Vyukové centrum?

Jaké dalSi zdroje byste klubum doporudili?



ROTARY CLUB CENTRAL
PLANUJTE SPOLECNE
SLEDUJTE POKROK

DOSAHUJTE CIiLU

Proc by kluby meély vyuzivat
ROTARY CLUB CENTRAL?

D Jedna se o jediné kontaktni

misto.
, Jak se dostanu do Rotary
Eliminuje pouzivani papiru. Club Central?
. . Navstivte www.rotary.org/clubcentral.

Podporuje naslednost vedeni. . .
Kdo muze vyuzivat Rotary

mf Club Central?

Umoziiuje klubum sledovat svuj Vsichni rotariani mohou zobrazovat
postup. cile a uspéchy svého klubu. Stavajici
P a novy prezident, sekretar, vykonny
L L] ’w ” v
ll.]l sekretaf, pokladnik, élen Nadace,
Prinasi transparentnost. ¢len vyboru mohou pfidavat

a upravovat cile a uspéchy svého

g klubu.

Prezentuje dulezitou praci,
kterou Rotary kluby celosvétové
vykonavaji.

ROTARY CLUB CENRAL: www.rotary.org/clubcentral

Rotary 4%
A

One Rotary Center

1560 Sherman Avenue

Evanston, IL 60201-3698 USA

www.rotary.org 244-EN—(716)


http://www.rotary.org/
http://www.rotary.org/clubcentral

