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ARCHIVACNI RAD

PREAMBULE

Aby pozitivni vysledky rotarianskych aktivit nezapadly vlivem rychle uplyva-jiciho
¢asu do zapomenuti, je zapotiebi, aby je funkcionafri distriktu, Rotary klubii i klubi
mladych Rotaract a Interact soustavné a Fadné dokumentovali, nebot’ jejich piinos
socialnimu, humanitirnimu a vzdélavacimu rozvoji spolefnosti je mimoradny.
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Tomuto ucelu také slouzi dile uvedeny archivacni rad.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1. Uvodni ustanoveni

Archivaéni Fad upravuje postup a zasady dtlezité pro archivovani vSech dokladt (v dal§im jen
“archivalii”), dokumentujicich spolecensky prospésnou cinnost klubti, organizovanych v
celosvétovém spoleGenstvi Rotary International a spadajicich pod Rotary distrikt 2240 - Ceska
republika a Slovenska republika (v dal§im jen “distrikt”). Pod pojmem archivalie se rozumi
pisemné materialy, fotodokumentace, audiovizualni zaznamy a ptipadn€ jiné formy materiald,
které maji trvalou dokumentarni hodnotu.

Tento archivacni fad bezprostfedné navazuje na Smlouvu o depozitu (tj. ukladani do archivu),
uzavie-nou na dobu neuréitou dne 1.2.2012 mezi Narodnim archivem Praha, zastoupenym
feditelkou PhDr. Evou Drasarovou,CSc. a Rotary distriktem 2240, zastoupenym guvernérem
pro rok 2011/2012 Ing. TomaSem Langem, Ph.D. Tato smlouva formuluje zasady ukléddéani
vSech archivalii. V Narodnim archivu je tak zalozen centralni, trvale dopliiovany archiv distriktu
2240 (v dal§im jen “archiv distriktu”).

Subjektem odpovédnym za archivaci je vedeni distriktu 2240 v ¢ele s jeho guvernérem,
respektive Poradnim sborem guvernéra.

Osobou odpovédnou za archivovani ve smyslu tohoto fadu je guvernér distriktu nebo jim
povéfeni pracovnici, zejména sekretdif nebo vedouci komisi distriktu. Tato odpoveédnost
kazdorocné ptechazi na nové funkcionaie distriktu pro dané obdobi. Je proto tfeba, aby
odstupujici 1 nové nastupujici funkcionafi na vybéru a soustfedéni archivalii navzajem uzce
spolupracovali.

Osobou zprostiedkujici fadné ukladani archivalii je archivar distriktu, ktery ve spolupraci
s odpovédnymi pracovniky Narodniho archivu zprostiedkuje pravidelné predavani dokumenti
k archivaci.



2.1.

3.1.

3.2.

3.3.

2. Pravni rezim a odpovédnosti

Za béznou manipulaci se vSemi distriktnimi pisemnostmi (pfijem, tfidéni, evidence, ob&h,
vyfizovani, odesilani, schova a ochrana) odpovida v celém rozsahu guvernér a dalsi
funkcionafi distriktu, za manipulaci s klubovymi pisemnostmi odpovida prezident a sekretat
Klubu, a to v souladu s platnymi zakonnymi ustanovenimi ve sféte spisové sluzby, vyfazovani
pisemnosti a archivnictvi, coZ jsou na izemi Ceské republiky zejména:

a. Zakon ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nékterych zakont
Vv platném znéni

Vyhlaska €. 191/2009 Sb. o podrobnostech vykonu spisové sluzby,
Zakon €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi v platném znéni,
Zakon €. 588/1992 Sb. o dani z ptidané hodnoty v platném znéni,

T o o0 o

Zakon €. 102/1971 o ochrang statniho tajemstvi v platném znéni,

a na uzemi Slovenské republiky zejména:

a. Zakon ¢. 395/2002 Z.z. v platném znéni o archivech a registraturach
b. Zékon ¢. 431/2002 Z.z. o ucetnictvi

C. Zakon ¢. 222/1004 Z.z. o dani z ptidané hodnoty

d. Zakon ¢. 100/1966 Z.z. o ochrané statniho tajemstvi

3. Termin, pfedmét a zpisob archivace

Nejpozdéji do 30. zaii kazdého roku, tedy bezprosttedné po skonceni svého jednoro¢niho
funkéniho obdobi, je guvernér (a jim povéfeni funkcionati) povinen ulozit do archivu
archivalie za uplynuly rotaridnsky rok, které se tykaji ¢innosti, jez byly jiz vécné uzavieny a
které maji rozhodujici vyznam pro dokumentaci ¢innosti distriktu za uplynulé funkéni obdobi.
ZaleZi na posouzeni a rozhodnuti odstupujicich funkcionatt, které archivalie za uplynuly
rotariansky rok vyberou, aby co nejlépe charakterizovaly aktivity distriktu a byly proto
archivovany (dle moznosti v originalu). Nezalezi pfitom na tom, v jakém jazyku byly
zpracovany.

Jde zejména o tyto pisemnosti :

zpravy, hlaseni, rozbory a dalsi pfijata i odeslana korespondence guvernéra s ustiedim Rotary
International v Evanstonu, USA, pfip. s oblastni centralou Rl EEMA v Curychu, Svycarsko
korespondence guvernéra s jinymi tuzemskymi nebo zahrani¢nimi partnery

zaveérecné zpravy o ¢innosti klubli za uplynuly rok, predkladané prezidenty klubti guvernérovi
distriktu;

zpravy a rozbory zpracované predsedy jednotlivych odbornych komisi v rdmei Poradniho sboru
guvernéra (napf. pro rozvoj Clenské zakladny, pro sluzbu obci, pro sluzbu mladezi, pro
mezinarodni vztahy, pro pravni a daniové otazky, pro Nadaci Rotary apod.)

pravidelné mésic¢ni Dopisy guvernéra vcetné tabulky s prehledem prezence na vSech klubovych
meetincich, adresované prezidenttim vsech klubt;

vsechna cCisla oficidlniho distrikiniho magazinu ROTARY GOOD NEWS, piipadné jiné
tiskoviny, které v uplynulém roce vysly v péé¢i vedeni distriktu, pfipadné ptivodni podklady k
nim;

Seznam c¢lent distriktu (CD ROM + knizka)
vyroéni zprava o ¢innosti distriktu, pfednesena na distriktni konferenci

materialy k PETS, Distriktnimu shromazdéni a Distriktni konferenci, zejména program a
usneseni



3.4.

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

5.1.

5.2.

6.1.

materialy k Distriktni konferenci Rotaractu

materialy souvisejici s akcemi, oznaCenymi jako distriktni, pifipadné uskuteénénymi pod
zastitou guvernéra distriktu

zavérecnd vyrocni zprava guvernéra o hospodafeni s finan¢nimi prostfedky na jednotlivych
kontech distriktu (spravni fond, fond mladeze, fond pro distriktni projekty) a jeji audit

doklady o prezentaci ¢innosti distriktu v médiich (zpravy a podklady, zejména fotografie pro
tisk, zdznamy z vysilani rozhlasu a TV, uvetejnéné ¢lanky a rozhovory apod.)

Vyse uvedené dokumenty mohou byt archivovany jak v ti§téné podobé¢, tak v elektronické formeé
na vhodném mediu (CD, DVD).

Do archivu mohou byt ukladany i rizné trojrozmérné predméty,jako napf.
zaramované rotarianské diplomy, upominkové predméty predavané pii setkani se zahrani¢nimi
kluby, vlajecky klubi, klubové kroniky, atd.

4. Archivaéni misto, oznaceni a piredani archivalii
Z vyse citované Smlouvy o depozitu vyplyva, Ze archivaénim mistem je
Narodni archiv, Oddéleni fondi nestatni provenience, Archivni 4, 14901 Praha 4 -
Chodovec

Archivafem distriktu byl pro souc¢asné obdobi jmenovan PDG Milan Roch, K Remizku
1031,

14900 Praha 4, tel. +420 272 927 947, e-mail: mroch@volny.cz

Ptedavané archivalie musi byt uloZzeny do desek nebo poradace s jasnym oznacenim Rotary
distriktu, rotarianského roku a jména guvernéra distriktu. Spole¢né s pfedavanymi archivaliemi
bude predlozen seznam, zpracovany ve dvou vyhotovenich. U kazdé polozky (svazku, spisu,
pofadace) oznacené poradovym Cislem bude uveden jeji obsah, pfipadné - u trojrozmérnych
predméta - jejich ndzev a popis.

Ptedavané pisemnosti prebira archivar distriktu, ktery potvrdi ptevzeti archivalii a jeden
exemplar jejich seznamu pieda dorugiteli.

Archivar distriktu pieda prevzaté archivalie Narodnimu archivu a vede jejich pribézny seznam.
5. Sprava a vyuzivani archivalii

Veskeré archivalie Rotary distriktu 2240 jsou odborné spravovany a osetfovany pracovniky
Narodniho archivu.

Archivalie, zejména pisemnosti distriktu jsou ke studijnim a dokumentac¢nim uceliim pfistupné
k prezen¢nimu studiu, pfipadné k pofizeni kopii v misté archivace na vlastni ndklady vSem
¢lentim Ceskych a slovenskych, piipadné i zahrani¢nich Rotary klubl. Neclenim klubt jsou k
dispozici po piedchozim souhlasu archivare distriktu, pfipadné po souhlasu uradujiciho
guvernéra.

6. Archivace materiali jednotlivych klubt

W v

dokumentt, které se stavaji dokladem a inspiraci pro budoucnost. Zejména by mély byt
uchovany tyto dokumenty.

a) zpravy o zménach ve ¢lenské zakladné klubu (ukonceni ¢lenstvi, pfijeti novych ¢lend
apod.)
b)  zavére¢né zpravy o realizaci humanitarnich nebo vzdélavacich projekt klubu

C) zavérecné zpravy klubu pro Nadaci Rotary tykajici se realizace humanitarnich nebo
vzdélavacich projektu klubu, které se uskutecnily ve spolupraci se zahrani¢nimi Rotary
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6.2.

6.3.

6.4.

7.1.

7.2.

7.3.

kluby a byly podpofeny tcelovou dotaci Nadace Rotary (Rotary Foundation Matching
Grant); soucasti téchto zprav jsou i kopie novinovych ¢lankt o projektu, fotografie apod.

d) zpravy a korespondence tykajici se mezinarodni vymény mladeze (chlapci a divky
vysilani na kratkodobé i dlouhodobé pobyty do zahrani¢i, zahrani¢ni chlapci a divky
ptijimani na kratkodobé i dlouhodobé pobyty v nasich zemich)

e) referaty prezidenta klubu, pfednesené na vyrocnich ¢lenskych mitincich

f) ¢lanky z tuzemskych (zejména mistnich a regionalnich) i zahrani¢nich novin a ¢asopist,
které se tykaji Cinnosti klubu, pfipadné distriktu i Rotary International jako celku;

g) fotograficka, filmova nebo zvukova dokumentace z akci potadanych klubem (Inter City
Meetingy, setkani S mladezi, realizace projektd, pfijeti vyznamnych hostt, setkani se
zahrani¢nimi ptateli, cesty ¢lend klubu nebo jim vyslané mladdeze do zahranici atd. atp.)

Pfedmétem archivace jsou i jiné dokumenty charakterizujici ¢innost klubu, jako napt. pozvanky
na kulturni, spolecenské nebo beneficni akce, plakaty a programy, zavérecnd hodnoceni,
doklady o pfedani riznych ptispévkil a podpor piislusnym tstaviim a institucim.

Zpisob archivace klubovych dokumentt je v pravomoci prezidenta a piedstavenstva klubu.

V tvahu prichazi:

a) ukladani dokumentti u povereného ¢lena klubu. Tato forma je vhodné zejména pro
dokumenty o ¢innosti pritbézného charakteru.

b)  ukladani dokumentd v mistné piislusném Okresnim statnim archivu. Sem patii zejména
doklady o ukoncenych projektech a aktivitach

C) pfedani vyznamnych dokument do distriktniho archivu prostfednictvim distriktniho
archivare. Jde o dokumenty o aktivitach klubu, které svym vyznamem ptesahuji ramec
klubu a mohou trvale informovat rotarianskou i $ir$i vefejnost

Historické dokumenty :

Pokud se nékterym klubtim a jejich ¢lentim podafi ziskat jakékoliv historické dokumenty o
existenci a ptsobeni Rotary v byvalém Ceskoslovensku, a to z doby jak pied II. svétovou
valkou, tak i po ni, je mimotradné zadouci, aby bud’ jejich originaly, nebo alespon dobfte Citelné
kopie ulozily s pfislusnym oznaéenim a — dle moznosti — i S mistem a okolnostmi jejich ziskani
do archivu distriktu.

7. Zavéreéna ustanoveni

Tento archivaéni fad, ktery byl projednan na Distriktnim shromazdéni dne 25.3.2012, nabyva
ucinnosti dnem schvaleni Distriktni konferenci 19.5.2012 bez ¢asového omezeni. Schvalenim
tohoto archiva¢niho fadu ztraci platnost dosavadni archivacni tad, schvaleny Distriktni
konferenci v r. 2006.

Je tkolem turadujiciho guvernéra distriktu, aby s timto archiva¢nim fadem seznamil vSechny
Ceské i slovenské kluby.

Utadujici guvernér distriktu upozorni na povinnost ¥adného dodrzovani archivaéni povinnosti
vSechny Ceské i slovenské Rotary kluby, Rotaract kluby a Interact kluby kazdoro¢né, a to jak
pfi seminafi PETS, na distriktni konferenci, tak i ve svém 10. nebo 11. mési¢nim Dopisu
guvernéra.



